e
ADANA iLi SEYHAN iLCE BELEDIYESI
MECLIS

Sayn: 53 07.06. 2021
Ozii: Mevzuat Bilgilendirme ve Egitim

Program

KARAR

Belediye Meclisinde okunan Bagkanligin 03.06.2021 tarih ve 26365 sayili yazilarinda
aynen;

Belediyemiz Meclis Uyesi Migdat KOCAMAN'mn 02.06.2021 tarihli meclis
oturumunda vermis oldugu yazih Onergede; Belediyemiz meclis iiyeleri ve Belediye
personeline 2021 yili igerisinde Belediyecilikle ilgili uygulama ve mevzuat bilgilendirme
egitimi diizenlenmesi; diizenlenecek egitim yerinin belirlenmesi, egitimin siiresi, yapilacagi
tarih ve egitim giderlerinin belediye biitgesinden karsilanmasi ile ilgili Belediye Baskanina
yetki verilmesi talebi ile ilgili teklif sunulmustur.” Denilmekle Geregi Diistiniildii;

Konunun vapilan gériisiilmesinde; Belediyemiz meclis {yeleri ve Belediye
personeline 2021 yili igerisinde; Belediyecilikle ilgili uygulama ve mevzuat bilgilendirme
egitimi dlizenlenmesi; diizenlenecek egitim yerinin belirlenmesi, egitimin siiresi, yapilacag
tarih ve egitim giderlerinin belediye biit¢esinden karsilanmasi ile ilgili Belediye Baskanina
yetki verilmesinin kabuliine, gerekli islemleri yiiriitmek igin evrakin Belediye Baskanligina
verilmesine karar verildi.

MECLIS KATIBI MECLIS KATIBI

Giilcan BINGOL Hacjce YILMAZ
V. .
/L'T
/




T.C.
ADANA iLi SEYHAN iLCE BELEDIYESI 04.06.2021
MECLIS
Ozii: Yeni Uye Belirlenmesi
Sayi: 52

KARAR

Belediye Meclisinde okunan Bagkanligin 02.06.2021 tarih ve 26156 sayil yazilarinda
aynen;

Belediyemiz Meclis Uyesi Ali COSKUN'un 01.06.2021 tarihli meclis oturumunda
vermis oldugu yazih onergede; [htisas Komisyonlarindan Bilim Teknoloji ve Elektronik
Belediyecilik komisyonundan istifa eden Yasemin Sule OZULKU JAICKS, Kadin Erkek
Esitligi komisyonundan istifa eden Haci ALPBOGA, Engelli Haklari komisyonundan istifa
eden Sevda ERDEDE, Plan ve Biitce komisyonundan istifa eden Mustafa AYDIN, Halkla
Iligkiler komisyonundan istifa eden Mustafa AYDIN, Arasirma ve Gelistirme
komisyonundan istifa eden Mustafa TUNC, Insan Haklar1 komisyonundan istifa eden Niyazi
YUKSEL’in istifalar1 sonucu komisyonlarda bosalma olmasi nedeniyle yeni iiye belirlenmesi
talebinde bulunulmugtur. Konunun goriigiilerek gerekli kararin alinmasim rica ederim.”
Denilmekle geregi diistiniildii.

Konunun yapilan goriisiilmesinde; Bilim Teknoloji ve Elektronik Belediyecilik
komisyonunda Yasemin Sule OZULKU JAICKS ‘tan bosalan yere Yal¢mn LIMONCU nun
se¢ilmesinin oybirligi ile,

Kadin Erkek Esitligi komisyonunda Hact AKBOGAdan bosalan yere. Yasemin Sule
OZULKU JAICKS'1 segilmesinin oybirligi ile,

Engelli Haklar1 komisyonunda Sevda ERDEDE’den bosalan yere Hact AKBOGA’y1
sec¢ilmesinin oybirligi ile,

Plan ve Biitce komisyonunda Mustafa AYDIN’dan bosalan yere Mustafa TUNC u
secilmesinin oybirligi ile,

Halkla iligkiler komisyonunda Mustafa AYDIN’dan bosalan yere Sinan ALTUN’u
se¢ilmesinin oybirligi ile,

Arastirma ve Gelistirme komisyonunda Mustafa TUNC’tan bosalan yere Sinan
ALTUN'u teklif ediyorum, se¢ilmesinin oybirligi ile.

insan Haklann komisyonunda Niyazi YUKSEL’den bosalan yere Sinan ALTUN’u
se¢ilmesinin oybirligi ile kabuliine, gerekli islemlerin yiiriitiilmesi i¢in evrakin Belediye
Bagkanligina verilmesine karar verildi.

Meclis Bagkani Meclis Katibi Meclis Katibi
Akif Kemal AKAY Giilcan BINGOL Hacice YILMAZ
Belediye Bagkam

« >
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ADANA iLi SEYHAN ILCE BELEDIYESi
MECLIS

02.06.2021
Sayn: 51
Ozii:itiraz Dilekgesi

KARAR

Belediye Meclisi Genel Kurulunda Okunan; imar, Kentsel Déniisiim, Deprem ve Afet,
Tiiketiciyi Koruma, Hesap Inceleme, Sosyal Hizmetler, Insan Haklari, Kadin Erkek Esitligi,
Engelli Haklan, Turizm, AB Dis lliskiler, Arastirma ve Gelistirme, Bilim Teknoloji ve
Elektronik Belediyecilik Miisterek Komisyon raporunda aynen;

Seyhan Belediye Meclisi tarafindan miisterek komisyonumuza havale edilen; Ilimiz
Seyhan Ilgesi Sarthamzali Mahallesi 8840, 12170, 12226, 12236 adalara yonelik olarak
hazirlanan ve Seyhan ilge Belediye Meclisi’nin 03.12.2019 tarih ve 118 sayih karari alinarak
Adana Biiyliksehir Belediye Meclisi’'nin 10.03.2021 tarih ve 69 sayili karar1 ile onaylanan
1/1000 6lgekli uygulama imar planina yonelik olarak yapilan 1(bir) adet itiraz dilekgesi teklifi
sunulmustur.

Komisyonumuzca yapilan goriigmede; Itiraz konusu olan 12236 ada civarinda
karayollar1 sorumlulugunda olan Giiney Kusak Cevre Yolu projesi oldugundan, s6z konusu
alanda Karayollann Kenarina Agilacak Ve Yapilacak Tesisler Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerinin gegerli olacagina ve ¢ekme mesafesinin 25 metre olarak kalmasina karar
verilerek s6z konusu itirazin oygoklugu ile reddine ve gerekli kararin alinmasi i¢in Belediye
Meclisine arzina karar verilmistir.

Denilmekle Geregi Diistiniildii;

Konunun yapilan goriisiilmesinde Seyhan lgesi Sarthamzali Mahallesi 8840, 12170,
12226, 12236 adalara yonelik olarak hazirlanan ve Seyhan Ilge Belediye Meclisi’'nin
03.12.2019 tarih ve 118 sayili karan alinarak Adana Biiyliksehir Belediye Meclisi’nin
10.03.2021 tarih ve 69 sayili karar ile onaylanan 1/1000 6l¢ekli uygulama imar planina yénelik
olarak yapilan 1(bir) adet itiraz konusu olan 12236 ada civarinda karayollar1 sorumlulugunda
olan Giiney Kusak Cevre Yolu projesi oldugundan, s6z konusu alanda Karayollar1 Kenarina
Agilacak Ve Yapilacak Tesisler Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerinin gegerli olacagina ve
¢ekme mesafesinin 25 metre olarak kalmasina karar verilerek séz konusu itirazin reddine
iliskin; Imar, Kentsel Déniisiim, Deprem ve Afet, Tiiketiciyi Koruma, Hesap inceleme, Sosyal
Hizmetler, Insan Haklar, Kadin Erkek Esitligi, Engelli Haklari, Turizm, AB Dis iliskiler,
Arastirma ve Gelistirme, Bilim Teknoloji ve Elektronik Belediyecilik Miisterek Komisyon
Raporunun oygoklugu ile kabuliine, gerekli islemleri yiirlitmek i¢in evrakin Belediye
Baskanligina verilmesine karar verildi.

MECLIS BASKANI MECLIS KATIBI MECLIS KATIBI
' Giilcan BINGOL Hacice YILMAZ

~
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ADANA iLI SEYHAN ILCE BELEDIYESI
MECLIS
02.06.2021
Sayi: 50 Ozii: Emlak ve istimlak Miidiirliigii

ve imar Sehircilik Miidiirliigii
Gorev ve Calisma esaslan
Yonetmelik Degisikligi.

KARAR

Belediye Meclisi Genel Kurulunda okunan Hesap inceleme, Kanunlar, Plan ve Biitge, Cevre ve
Tarim, Egitim, Saglik, Kiiltiir ve Sanat Ulagim Tarife, Emlak, Halkla iliskiler, Genglik ve Spor Miisterek
Komisyonu Raporunda aynen;

Seyhan Ilge Belediye Meclisi tarafindan miisterek komisyonumuza havale edilen; Planlama
hizmetlerinin tek elden, etkin, verimli ve aksamadan yiiriitiilmesi amactyla Emlak ve istimlak Mudurlugune '
ﬁéér birim olarak Taallyet gOsteren Sehlr Planlama biriminin Imar Sehircilik Miidiirltigii biinyesinde Sehir -

“Planlama birimi olarak gorev yapmasi ile mevcut miidiirliiklerin yonetmeliklerinin giincellenerek TC“
Adana Ili Seyhan llge Belediyesi Emlak ve Istimlak Mudirligi yonetmeligi ile T.C. Adana [li Seyhan ll(;e
“Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii yonetmehgmm kabulii hususundaki teklif sunulmustur.

Asagida yer alan Seyhan Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirligii ile imar ve Sehircilik
Miidiirliigii'ne ait Yonetmelik taslaklari komisyonumuzca goriisiildii.

T.C.
SEYHAN iLCE BELEDIYESI
EMLAK ve iISTIMLAK MUDURLUGU
GOREYV ve CALISMA ESASLARI YONETMELIGI
BIRINCi BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1 - Bu yénetmelik, Adana ili Seyhan ilge Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii gorev
ve ¢alisma esaslarim belirler.

Kapsam
Madde 2 - Bu yonetmelik hiikiimleri, Adana ili Seyhan llge Belediyesi Emlak ve Istimlak
Miidiirligiinde uygulanir.

Dayanak

Madde 3 - Bu yonetmelik, 5393 sayih Belediye Kanununun 15. Maddesinin b bendi uyarinca ve
bu kanuna bagl diger tiizikk, yonetmelik, yonerge ve genelge hiikiimlerine dayamlarak
hazirlanmigtir.

N2



T
ADANA iLi SEYHAN iLCE BELEDIYESi
MECLIS

02.06.2021

Say1: 50 Ozii: Emlak ve istimlak Miidiirliigii
ve imar Sehircilik Miidiirliigii
Gorev ve Calisma esaslar:
Yonetmelik Degisikligi.

KARAR

Tanimlar
Madde 4 - Bu yonetmelik uygulamasinda;

a) Belediye: Adana Biiyiiksehir Belediyesi simirlari igerisinde kurulan Seyhan llge
Belediyesi’ ni,

b) Baskanlik: Seyhan ilge Belediye Bagkanligi’n,
¢) Meclis: Seyhan llge Belediye Meclisi'ni,
d) Enciimen: Seyhan ilge Belediye Enciimeni’ni,

e) Baskan Yardimcisi: Seyhan Ilge Belediyesi Emlak ve Istimlak Midiirltigii'niin bagh
bulundugu Baskan Yardimeisi'ni,

f) Miidiir: Seyhan ilge Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirii’nii,
g) Miidiirliikk: Emlak ve Istimlak Miidiirliigi’ ndi,
h) Birim: Seyhan Il¢e Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirltigii birimlerini,

i) Birim Sorumlusu: Seyhan Ilge Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii birim
Sorumlularini,

j) Personel: Seyhan Ilge Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii'ne bagl ¢alisanlar:
k) Harcama Yetkilisi: Birim miidiiriinii,

1) Harcama Talimati: Hizmetin gerekgesi ile yapilacak isin konusu, tutari, siiresi,
kullanilabilir 6denegi, gerceklestirme yontemi ve hizmeti gergeklestirecek gérevlinin yazili oldugu
belgeyi,

m) Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati {izerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirmesi ve 6deme igin gerekli
belgelerin hazirlanmas: gérevini yiiriiten kisiyi ifade eder.

S S




T.C.
ADANA iLi SEYHAN ILCE BELEDIYESI
MECLIS

02.06.2021

Say1: 50 Ozii: Emlak ve istimlak Miidiirliigii
ve imar Sehircilik Miidiirliigii
Girev ve Calisma esaslari
Yonetmelik Degisikligi.

KARAR
IKINCi BOLUM
Organizasyon Yapisi

Madde 5 - Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, miidiir ve miidiire bagli asagida yazilan birimlerden
olusur.

a) Evrak Kayit Birimi

b) Kamulastirma Birimi

¢) Emlak Birimi

d) Harita Bilgi Islem Birimi
e) Arazi Diizenleme Birimi
f) Numarataj Birimi
g)Harita Birimi

Madde 6 - Miidiirliiglin organizasyon semasi asagida verildigi gibidir:

Emlak ve istimlak
Mudarligi

Evrak Kayit Birimi

| | | | 1

Kamulastirma Harita Bilgi islem Arazi Dizenleme A e
oo g ‘E. 3 dr g Numarataj Birimi Harita Birimi
Birimi Birimi Birimi




T.C.
ADANA ILi SEYHAN iLCE BELEDIYESI
MECLIS

02.06.2021

Sayr: 50 Ozii: Emlak ve istimlak Miidiirliigii
ve imar Sehircilik Miidiirliigii
Gorev ve Caliyma esaslan
Yonetmelik Degisikligi.

KARAR

UCUNCU BOLUM

Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar
Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’ niin Gorevleri
Madde 7 — Emlak ve Istimlak Miidiirligii’niin gérevleri asagida belirtilmistir:

1) Imar planlarina uygun olarak kamulastirma ile ilgili bes yillik imar programlarini
hazirlamak ve meclise sunmak,

2) Belediye simirlan iginde plan genelinde 3194 sayih yasanin 18. madde uygulamasini
yapmak, parselasyon planlarini hazirlamak veya yiiklenici firmalara hazirlatilmasini saglamak,

3) Onay siireci tamamlanan 3194 sayili yasanin 18. maddesi uyarinca yapilan parselasyon
planlarinin aski iglemlerini yiirtitmek,

4) Onayli parselasyon plana aski siiresi iginde yapilan yazihi itirazlar, teknik
degerlendirilmelerini yaparak karar alinmak {izere Belediye Enciimenine sunmak,

5) Kesinlesen parselasyon planlarim aski ve ilan iglemleri yapildiktan sonra tescil yapilmak
tizere Kadastro/Tapu Miidiirliiklerine iletmek,

6) 3194 sayili imar Kanunu, Imar Yonetmelikleri ve ilgili diger kanun ve yonetmelikler
geregince 1/5000 veya 1/1000 6lgekli nazim/uygulama/koruma/revizyon Imar Planlar, notlarn ve
bunlarin tadilatlarina uygun olarak imar Durum Belgesine esas imar ¢api diizenlemek,

7) 3194 sayili Imar Kanununa gore insaat istikamet rélovesi, kot-kesit belgesi, agag
revizyonu, yol projesi, ifraz, terk, tevhit, ihdas vb. uygulamalan ile ilgili belgeleri hazirlamak,
Belediye Enciimenine sunmak, ilgili diger is ve islemleri yapmak,

8) Imar Plamindaki degisiklikleri imar plam paftalan {izerine isleyerek imar planlarinin
giincelligini saglamak,

\h_aritalarm, sayisal kadastral pafta bilgilerinin, onaylhh imar planlarinin
nina aktarilmasini saglamak,

9)Sayisal halihazir
Cografi Bilgi Sistemi ort

10) Belediye miilkil tagipmazlarin gerektiginde 5393, 2981, 3194 ve 2886 sayili yasalarla
belirli sinirlar iceriginde degerléndirilmesivle ilgili is ve islemleri vapmak, L



T.C.
ADANA iLi SEYHAN iLCE BELEDIYESI
MECLIS

02.06.2021

Sayi: 50 Ozii: Emlak ve istimlak Miidiirliigii
ve Imar Sehircilik Miidiirliigii
Girev ve Calisma esaslan
Yinetmelik Degisikligi.

KARAR

11) Numarataj Sistemini giincelleyerek (Veri Ekleme, Silme, Diizenleme vb.) bu sistemi
Ulusal ve uluslararasi standartlarla uyumlu hale getirmek, Numarataj bilgi taleplerini
cevaplandirmak, belediyenin numarataj ile ilgili diger is ve iglemlerini yiiriitmek,

12) Belediyeye ait tasinmaz mallarin kayitlannm diizenli bir sekilde tutmak, takip ve
kontroliinii saglamak, kullanim sekillerini tespit ederek Onerilerde bulunmak sureti ile
degerlendirilmelerini saglamak,

13) Belediyeye ait hizmet binalari, lojman, Isham, diikkdn ve isyeri gibi belediye miilkleri
yaptirilmasi veya satin alinmasi, hisseli belediye parsellerinin izalesi i¢in ¢aligmalar yapmak,

14) Umumi hizmetlere ayrilmis yerlere rastlayan Hazineye veya Il Ozel idaresine ait arazi ve
arsalarin bedelsiz olarak belediyeye verilmesi i¢in gerekli islemleri tamamlayarak Maliye
Bakanhigi'na bildirmek, bu yerlerin terkin ve tescillerini saglamak, diger kamu tiizel kisi ve
kuramlarina ait taginmaz mallar igin bedel tespit ederek bedel karsilig1 devirlerini takip etmek,

15) imar uygulamasi sonucunda belediye adina tescil edilen alanlardan 6zel kanunlar
geregince talep halinde Maliye Hazinesi adina devir yapmak.

16) Belediyeye ait tasinmazlarnn satig, kat karsilii veya yap-islet-devret usulii ile yapim,
trampa, kira, miilkiyetin gayri ayni hak tesisi iglemlerini yiiriitmek,

17) 2981 ve 3290 sayili kanunlarin ilgili maddeleri geregi imar islah uygulamalar ile ilgili is ve
islemleri yiiriitmek,

18) Kamu yararmmin gerektirdigi hallerde, gercek veya tiizel kisilerin miilkiyetinde bulunan
taginmazlarin 2942 sayili yasa kapsaminda kamulastinlmasi is ve islemleri ile idareler arasi
tasinmazlarin devir iglemlerini, karsilikli hak ve yiikiimliiliikler ile bunlara dayali uyusmazliklarin
¢ozlimine iliskin islemlerin yiriitiilmesini saglamak,

19) Vatandaslari, arazilerin mevcut imar durumu ve yiriitiilmekte olan imar galismalar ile
ilgili bilgilendirmek,

20) 4734 sayilh Kamu Ihgiq Kanununa gore gergeklestirilecek ihalelere ait is ve islemleri
yiiriitmek amaciyla Destek Hizmetleri Miidiirligti'ne bagh fhale birimi ile koordinasyon

saglamak, RS \ /
X’\ \ - s




T
ADANA iLi SEYHAN ILCE BELEDIYESI
MECLIS

02.06.2021

Sayr: 50 Ozii: Emlak ve istimlak Miidiirliigii
ve Imar Sehircilik Miidiirliigii
Girev ve Cahsma esaslar
Yonetmelik Degisikligi.

KARAR

21) Kamu kurum ve kuruluslar ile gercek ve tiizel kisiler ya da mahkemeler tarafindan gérev
alanina giren konular hakkinda istenilen bilgileri vermek, yazismalari yapmak,

22) Bagkanhk Makaminca verilecek diger gorevleri yapmak.
Emlak ve istimlak Miidiirii’ niin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar
Madde 8 - Miidtirliik biinyesinde gérev yapan miidiiriin gérevleri asagida belirtildigi gibidir:

1) Midiirlikk caligmalarini yasal mevzuata uygun olarak yiiriitmek, her tiirlii yasal
mevzuat degisikliklerinde Mudiirliik ¢aliymalarim yeniden diizenlemek ve galigsanlarin yasal
mevzuata ve degigikliklere uyum saglamasini temin etmek, midirliigiin gérevleri ile ilgili olarak
diger kurumlarla veya kurum i¢i Miidiirliiklerle koordinasyonu saglamak,

2) Miidiirlik adina yapilacak harcamalarda harcama yetkilisi ve ihalelerde ihale yetkilisi
sifatiyla gerekli iglemleri yapmak,

3) Midiirliigiin Gorev ve Caligma Yonetmeligi hazirlik ¢aligmalarim yiiriitmek. Miidiirliik
caligmalariyla ilgili gerek duyuldugu takdirde; yonetmelikler ve yonergeler hazirlamak.

4) Midiirliigiin ¢calisma programlarimi (giinliikk, haftalik, aylik ve yillik) hazirlamak ve
stirekli giincel halde bulundurmak,

5) Mudirliigiine ait tasinirlarla ilgili olarak tagimir kayit ve Kkontrol yetkilisinin
gorevlendirilmesi ve taginir kayit iglemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

6) Miidiirlige kayith her tiirlii taginir ve tasinmaz mallarin iyi kullanilmasini ve korunmasini
saglamak,

7) 1s giivenliginin ilgili yonetmelik ve prosediirlere uygun olarak saglanmas: igin her tiirlii
Onlemi almak, faaliyetlerin denetlenmesini saglamak,

8) Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda siire¢/personel performanslarinin
arttinnlmas1  i¢in  gerekli ¢alismalarin  yapilmasim1  saglamak. Hedeflere uygun olarak
gerceklestirilmesini saglangak,

9) Midirligiin yillik faaliyet raporunun hazirlanmasini saglamak,

. , e
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ADANA ILi SEYHAN iLCE BELEDIYESI
MECLIS

02.06.2021

Say:: 50 Ozii: Emlak ve istimlak Miidiirliigii
ve Imar Sehircilik Miidiirliigii
Gorev ve Calisma esaslari
Yonetmelik Degisikligi.

KARAR

10) Harcama Yetkilisi olarak her yil ig ve islemlerin tahsis edilen kaynaklarin planlanmis
amaglara ve iyi mali yonetim ilkelerine uygun olarak kullamldigini, uygulanan i¢ kontrol
sisteminin iglemlerin yasallik ve diizenliligi konusunda yeterli giivenceyi sagladigini, kontrol
diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirildigini, verilen bilgilerin dogrulugunu
iceren I¢ Kontrol Giivence Beyanim diizenlemek ve Birim Faaliyet Raporuna eklemek. Yilda en
az bir kez I¢ Kontrol diizenlemelerini ve Ig Kontrol Sisteminin isleyisini degerlendirmeye tabi
tutmak,

11) Midiirligiin yillik biitge tekliflerini ve varsa yillik tcret tarifelerini, yillik yatirim
programini hazirlamak,

12) 31.12.2005 Tarih ve 26040 3. miikerrer sayili Resmi Gazetede yayimlanarak 01.01.2006
Tarihinde yiiriirliige girmis olan “I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar”
Hakkinda Yonetmeligin 4.boliimiinde sayilan ve Mali Hizmetler Biriminin On Mali Kontroliine
Tabi Mali Karar ve Islemlerden Miidiirliigiinii ilgilendirenleri, Strateji Gelistirme Miidiirliigii'ne
Kontrole géndermek,

13) I¢ ve Dis mali denetim sirasinda denetgilere talep edilen bilgi ve belgeleri sunmak ve
gerekli kolaylhigi saglamak,

14) Miidiirligiinde i¢ kontroliin etkili bir sekilde yapilmasini saglayacak diizenlemeleri
hazirlamak. Bu amaca uygun olarak midiirliigliyle ilgili mali islemlerin siire¢ akis semalarim
hazirlamak ve {ist yoneticinin onayina sunmak,

15) Biitgelerden bir giderin yapilabilmesi igin ig, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve
esaslara uygun olarak alindifimin veya gerceklestirildiginin, gorevlendirilmis kisi veya
komisyonlarca onaylanmis ve gergeklestirme belgelerinin diizenlenmis oldugunu kontrol etmek,

16) Giderlerin gergeklestirilmesi i¢in; 6deme emri belgesini imzalamak ve net 6deme emri
belgesi ile eki belgelerini Mali Hizmetler Miidiirliigti'ne gonderilerek ilgili muhasebe hesaplarina
alinmasini saglamak,

17) Miidiirliigiin yazismalarinin yazigsma kurallarina uygun, siiresi iginde ve dogru bir sekilde
yapilmasini saglamak ilg 1.derece imza yetkilisi sifatiyla paraflamak veya imzalamak,

s .

g




T.C.
ADANA iLi SEYHAN iLCE BELEDIYESI
MECLIS

02.06.2021

Say: 50 Ozii: Emlak ve istimlak Miidiirligii
ve Imar Sehircilik Miidiirliigii
Gorev ve Calisma esaslari
Yinetmelik Degisikligi.
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18) Midiirliigiin is ve islemleri ile ilgili aragtirma, sorusturma, denetim ve teftislerde
Miidiirliigiin ¢aligmalan hakkinda bilgi ve belge vermek , teftis ve denetim raporlarinin gereginin
yapilmasini saglayarak cevaplandirmak,

19) Miidirliige gelen evraki incelemek, ilgilisine havale etmek veya havale ettirmek, siiresi
i¢inde gereginin yapilmasini ve cevaplandirilmasim saglamak,

20) Yapilan ¢aligmalar hakkinda Belediye Baskani ve/veya ilgili Bagkan Yardimcisina rapor
vermek. Bagkanlik Makamindan gelen gorev ve talimatlarin yaptirilmasin saglamak,

21) Diger kamu kurum ve kuruluslan ile vatandaslardan gelen miidiirliigiin ¢aligma alaniyla
ilgili talepleri ve sikayetleri degerlendirmek, siiresi i¢inde gereginin yapilmasim ve
cevaplandirilmasini saglamak,

22) Midiirliik ¢alisanlarinin egitim ihtiyaglarini tespit etmek ve ilgili yerlere bildirmek.
Midiirliik personelinin ¢aligma performanslarim degerlendirmek,

23) Midirliige yeni gelen veya gorev yeri defisen personelin oryantasyon egitimini
saglamak,

24) Disiplin Amiri sifatiyla mudiirliik personelinin disiplinle ilgili islemlerinin yapilmasini
saglamak. Astlarindan gelen teklif, talep ve sikdyetleri degerlendirerek gerekli gordiigii hususlarda
diizenlemeler ve islemler yapmak,

25) Midiirliikteki personelin izin iglemlerinde imza yetkisine sahip olmak,

26) Yonetimindeki personele gorev vermek, yaptiklarn isleri denetlemek, gerektiginde
uyarmak, bilgi ve rapor istemek. Calisanlarin is koordinasyonunu ve motivasyonunu saglamak ve
birim ig¢i ¢aligma akisini kontrol etmek.

Madde 9 - Miidiirliik biinyesinde gérev yapan miidiiriin yetkileri asagida belirtildigi gibidir:

1) Midiirliigti; Baskanlik Makamina, Belediyenin diger miidiirliiklerine, midiirliigiin alt
birimlerine ve personeline karsi dogrudan;

2) Belediyenin karag organlarina, kamu kurum ve kuruluslarina, meslek kuruluslarina ve
gerektiginde gergek ve tiizel kisilere kargi ise Bagkanlik Makaminin izni ve onayiyla, sahsen ya da

evrak lizerindeki im;@}yla temsil etmeye, a —
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3) Personeli, ekipmam ve mudiirliigiin sahip oldugu bilgi ve kaynaklan sevk ve idare
etmeye, ¢) Biitge ddeneklerini kullanmaya ve Harcama Talimati: vermeye,

4) Gergeklestirme gorevlilerini belirlemeye ve gérevlendirmeye,

5) Ihalelerde ihale yetkilisi tarafindan onaylanan ihale kararina istinaden sozlesmeyi
imzalamaya,

6) Bagkanlik makamina; yeni alt birimler kurma, alt birimleri ayirma ya da birlestirme alt
birimlerin adlarin1 ve fonksiyonlarini degistirme konusunu teklif etmeye,

7)idari ve teknik konularda talimatlar vermeye, aragtirma ve inceleme yapmaya ve
yaptirmaya,

8) Performans l¢limii ve istatistiki ¢aligma yapmaya ve yaptirmaya,

9)Is ve islemleri kontrol etmeye ve denetlemeye, is ve islemlerle ilgili her tiirlii bilgi ve
belgeyi istemeye,

10) Calisma guruplan olusturmaya, gérevlendirmeler yapmaya,
11) Tasimir mal kayit ve kontrol yetkililerini belirlemeye ve gérevlendirmeye,

12) Gorevlerini yerine getirmeyen ve talimatlara uymayan personel hakkinda disiplin
slirecini baslatmaya,

13) Toplant: diizenlemeye ve toplantiy1 yénetmeye,

14) Gerekli gordiigii konularda Hukuk Isleri Midirliigi'nden bagkan onayiyla goriis
sormaya,

15)islemlerde usulsiizlik ve yolsuzlugu 6nlemek igin yasal her tiirlii tedbiri almaya
yetkilidir.

Madde 10 - Mﬁdﬁ)@&( biinyesinde gérev yapan miidiiriin sorumluluklar1 asagida belirtildigi
gibidir,

a) Midiirliigiin ve miidiir olarak gorev alanlarina giren konulardaki is ve islemlerin hukuka
ve belediye mWna uygun olarak yiiriitiilmesinde; ////
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1) Belediye Bagkanina ve bagl bulundugu Bagkan Yardimcisina,
2) Bagkanin bilgisi dahilinde Belediye Meclisinin ilgili ihtisas komisyonlarina,
3) Gerektiginde Belediye Enciimenine,

4) Kolektif galisma gerektiren konularda; ¢alismanin éznesi durumundaki miidiirliiklere
veya miidiirlere ya da kurullara karsi sorumludurlar.

b) Miidiirligiin ve miidiir olarak kendilerinin gorev alanlarina giren konulardaki is ve
islemlerin hukuka ve belediye mevzuatina uygunlugunun denetlenmesi siirecinde,

Bagkanlik Makaminm bilgilendirmek kaydiyla;
1) Sayistay’a,
2) 1lgili Bakanliklarin denetim organlarina,
3) Belediye Meclisinin Denetim Komisyonuna,

4) I¢ Denetim organlarina, gerekli bilgi ve belgeleri zamaninda ve eksiksiz olarak ulastirmakla
sorumludurlar.

¢) Bagkanlik Makamim bilgilendirmek kaydiyla; adli ya da idari inceleme ve sorusturma
agamasinda, adli ya da idari inceleme ve sorusturmayi yiiriiten organlara gerekli bilgi ve belgeleri
zamaninda ve eksiksiz olarak ulastirmakla sorumludurlar.

Birim Sorumlularimin Girev, Yetki ve Sorumluluklar:
Madde 11 - Birim sorumlularinin gérev, yetki ve sorumluluklan asagida belirtildigi gibidir:

1) Kendine verilen isleri, ilgili yasa ve yOnetmeliklere uygun olarak yiiriitiip, siiresinde
bitirilmesini saglamak,

2) Miudirliige bagh tiim teknik elemanlarin yasalar dogrultusunda ¢alismalarini izlemek
denetlemek ve ¢alismalaki koordine etmek,

3) Resmi kurum ve& kuruluslar ile Belediyenin Miidirliikleri arasinda iletisim ve

koordinasyonu saglamak {izere resmi yazigsmalara imza atmak,
o~ =)
" Ve - //
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4) Birimine gelen dilek¢e veya evraki ilgili personele havale etmek,

5) Elemanlarinin meslek ve yetenekleri dogrultusunda gérev dagilimini yapmak,

6) Uygulamada eksiklik ve aksakliklar1 giderici tedbirler almak, uygulama birligini saglayarak
elemanlar arasindaki teknik goriis farkliligindan dogan anlagsmazliklar gidermek,

7) Personelin Gorevlerini geredi gibi yerine getirmesinden ve yetkilerini zamaninda ve
geregince kullanilmasindan Midiire kars1 sorumludur.

Evrak Kayit Birimi Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklan
Madde 12 - Evrak Kayit Birimi personelinin gérev, yetki ve sorumluluklar agagidaki gibidir:

1) Miidiirliige gelen evraklarin kaydedilmesi, EBYS {izerinden havale edilen evraklarin ilgili
personele iletilmesinin saglanmasi,

2) Midiirliik personelinin hazirlamig oldugu evraklarin onay islemlerinin takip edilmesi, giden
evraklarin kaydedilerek ilgili yerlere génderilmesi,

3) Gelen/Giden evraklarin arsivlenmesinin saglanmasi,

4) Miidiirlik arsivinin diizen ve tertibinin saglanmasi, genel arsiv ile koordinasyonun
saglanmasi,

5) Midiirliigii ilgilendiren konularda CIMER, Bilgi Edinme, Halk Masa vb. birimlerden gelen
yazilarin cevaplanmasim saglamak,

Emlak Birimi Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:
Madde 13 - Emlak Birimi personelinin gorev, yetki ve sorumluluklan asagidaki gibidir:

a) Tasinmaz islemleri

1) Belediye miilkii
belirli sinirlar igerisinde de

inmazlarin gerektiginde 5393, 2981, 3194 ve 2886 sayili yasalarla
endirilmesiyle ilgili is ve islemleri yapmak,

2) Belediyeye ait tasinmaz mallarin kayitlarim diizenli bir sekilde tutmak, takip ve kontroliinii
saglamak, kul@l\ikillerini espit ederek Onerilerde bulunmak sureti ile degerlendirilmelerini

eadlamalk
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3) Belediyeye ait hizmet binalari, lojman, Is ham, ditkkan ve igyeri gibi belediye miilkleri
yaptirilmasi veya satin alinmasi, hisseli belediye parsellerinin izalesi igin ¢alismalar yapmak,

4) Umumi hizmetlere ayrilmig yerlere rastlayan Hazineye veya Il Ozel idaresine ait arazi ve
arsalarin bedelsiz olarak belediyeye verilmesi igin gerekli islemleri tamamlayarak Maliye
Bakanligi'na bildirmek, bu yerlerin terkin ve tescillerini saglamak, diger kamu tiizel kisi ve
kuramlarina ait tasinmaz mallar igin bedel tespit ederek bedel karsiligi devirlerini takip etmek,

5) Imar uygulamasi sonucunda belediye adina tescil edilen alanlardan $zel kanunlar geregince
talep halinde Maliye Hazinesi adina devir yapmak.

6) Belediyeye ait taginmazlarin sati, kat karsiligi veya yap-islet-devret usulii ile yapim,
trampa, kira, miilkiyetin gayri ayni hak tesisi iglemlerini yiiriitmek,

7) Seyhan ilge belediyesi Meclisinin 08.05.2015 tarih ve 69 sayili karari ile onaylanan Seyhan
Ilge Belediyesi arsa, konut, sosyal konut ve igyeri iiretimi, tahsisi ve satigina dair yonetmelige ait
is ve islemler.

8) Belediyemiz miilkiyetlerinin isgalleri sonucu ecrimisil diizenlemesi, diizenlenen ecrimisilin
tahakkuk, tahsilat ve tahliyesi hususunda ilgili mudiirliiklerle koordineli ¢aligilmasi.

9) 2942 sayih yasa kapsaminda kurumlar arasi tasinmazlarin bedelli / bedelsiz devir
islemlerinin, yiiriitiilmesini saglamak,

10) Belediyenin ihtiyaglarina istinaden taginmaz mal kiralanmasi iglemlerini 4734 sayili Kanuna
ylirlitmek.

b) idari ve Mali isler

1) Miidiirliigiin ihtiyac1 olan kirtasiye ve teknik malzeme ihtiyaglarinin belirlenerek gerekli
talebin yapilmasi, malzemelerin depolanmasi ve gerektigi zamanlarda ihtiyag sahiplerine
temin edilmesi,

2) Midiirlik personelinin mesai olurlan, puantaj ve arazi tazminatlarinin hazirlanmas1 ve
ilgili Midiirliige iletilmesi,

3) Birim kapsaminda yapilan tiim calismalarin, yiiriirliikteki kanunlar ve teknik esaslar
gercevesinde gergeklestzr mesi ile ilgili Gist ydneticiye bilgi vermek,

4) Midiirlige i a&ore alim yapilan tiim Tiiketim malzemelerine Tagimir Mal

b Vi DUUCR SIS s o1 'T'.‘ a2 T T fes % Y PTVRAM X AN 1. KT N
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5) Girisi yapilan tikketim malzemelerinin Harcama birimlerine Taginir Iglem Fisi ile ¢ikiginin
yapilmasi saglamak, (T.M.Y.Ornek No:5)

6) Avans islemlerinde alian malzemelerin Tagimir Islem Figi ile kayitlara alinmasim
saglamak, (T.M.Y.Ornek No:5)

7) Alm yapilan Dayanikli Taginirlara (Demirbas) Taginir Mal Yo6netmeligine gore Taginir
[slem Fisi diizenlemek. (T.M.Y.Ornek No:5)

8) Dayamkli Tagmirlan Zimmet Figi ile almi yapilan Harcama Birimine teslim etmek,
(T.M.Y.Ornek No:6/A)

9) Dayanikh taginirlara Sicil No sunu gosterir Barkod yapistirmak,

10) 4734 sayili kanunun 22/d maddesine gore alimi yapilan Mal, Yapim, Hizmet isleri igin
Muayene raporunu hazirlamak ve muayene komisyonunca imzalanmasini saglamak,

11) Islemleri tamamlanan dosyalarin kontroliinii yapip 6deme yazi ile Mali Hizm. Md.ne
gonderilmesini saglamak,

12) Dayanikli Taginirlarin (Demirbaglarin) takibini yapmak,

13) Dayanikli Tagimir (Demirbag) listelerini hazirlamak, odalara asilmasim ve giincelliginin
saglanmasim kontrol etmek,

14) Eskimis ve kullanim omrii dolmug Dayamkli Tagmirlarin (Demirbas) diisiilmesini
saglamak,

15) Harcama Birimi adina her yil Sayim Tutanaginin (Ornek No:12), Tasinir Sayim Dékiim
Cetvellerinin (Ornek No:13), Tasinir Yoénetim Hesap Cetvellerinin (Ornek No:14)
hazirlamasim ve Mali Hizmetler Miidiirliigiine génderilmesini saglamak,

16) Her tiirlii genelge, teblig, Yonetmelik ve baskanlik emirlerini ilgili personel, birimlere
duyurmak,

Kamulastirma Birimi Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar
Madde 14 - Kamulagtirma Birimi personelinin gdrev, yetki ve sorumluluklar agagidaki gibidir:

1) imar planlarina uygun olarak kamulastirma ile ilgili bes yillik imar programlarin
hazirlamak ve meclise sunmak,

2) Kamu yararimn gerek¥rdigi hallerde, gergek veya tiizel kisilerin miilkiyetinde bulunan
tasinmazlarin 2942 sayili yasa kapsaminda kamulastirilmasi is ve islemlerin yiriitilmesini

saglamak, ((\ ‘ / ﬁ
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Arazi Diizenleme Birimi Personelinin Girev, Yetki Ve Sorumluluklar
Madde 15 — Arazi Diizenleme Birimi personelinin gorev, vetki ve sorumluluklan asagidaki
gibidir:

1) Belediye sinirlan iginde plan genelinde 3194 sayili yasamin 18. madde uygulamasim

yapmak, parselasyon planlarim hazirlamak veya yiiklenici firmalara hazirlatilmasim saglamak,

2) Onay siireci tamamlanan 1/1000 6lgekli Uygulama Imar Planlarimn ve 3194 sayili yasanin
18. maddesi uyarinca yapilan parselasyon planlarinin ask islemlerini yiiriitmek,

3) Kesinlesen parselasyon planlarim aski ve ilan iglemleri yapildiktan sonra tescil yapilmak
{izere Kadastro/Tapu Miidiirliiklerine iletmek,

4) Kadastral parsellerin sayisallastinnlmasini gergeklestirmek,
5) Imar plam yapilacak alanlarda halihazir haritalar olugturmak,

6) Sayisal halihazir haritalarin, sayisal kadastral pafta bilgilerinin, onayli imar planlarinin
Cografi Bilgi Sistemi ortamina aktarilmasini saglamak,

7) 2981 ve 3290 sayili kanunlarin ilgili maddeleri geregi imar islah uygulamalari ile ilgili ig ve
islemleri yiiriitmek,

Harita Bilgi Islem Birimi Personelinin Girev, Yetki Ve Sorumluluklar

Madde 16- Harita Bilgi islem Birimi personelinin gorev, yetki ve sorumluluklan asagidaki
gibidir:

1) 3194 sayili Iimar Kanununa gore ingaat istikamet rolovesi, kot-kesit belgesi, agag revizyonu,
yol projesi, ifraz, terk, tevhit, ihdas, su basman vizesi vb. uygulamalan ile ilgili belgeleri
hazirlamak, Belediye Enciimenine sunmak, ilgili diger is ve islemleri yapmak,

2) Vatandaglan, arazile eveut imar durumu ve yiiriitiilmekte olan imar ¢aligmalar ile ilgili
bilgilendirmek,

3) Arazi 6lglimlerini ger¢eklestirmek,
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Numarataj Birimi Personelinin Girev, Yetki Ve Sorumluluklar
Madde 17 — Numarataj Birimi personelinin gérev, yetki ve sorumluluklar asagidaki gibidir:

1) 31.07.2006 tarih ve 26245 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren “Adres ve
Numaralamaya Iliskin Yonetmelik” dogrultusunda ilge smirlan igerisinde bulunan meydan,
bulvar, cadde ve sokaklara isim veya numara verilmesi ile anilan yerler iizerinde bulunan binalara
kapr numaras: verilmesine iligkin is ve islemleri yiiriitmek. Sistemde bilgilerin giincelligini
saglamak,

2) Yol ve caddelerin tabelalarini ve kapi numaralarini kontrol etmek, eksikleri gidermek,

3) Yeni olusan mahalle sinirlarini, cadde, sokak ve kapi numaralarini numarataj haritalarina
islemek,

4) Giincel adres bilgilerini, UAVT (Ulusal Adres Veri Tabani Sistemi)’ ne kaydetmek,

5) Yeni yapilacak binalar ile yanan ve yikilan binalart UAVT (Ulusal Adres Veri Tabant
Sistemi)’ ne kaydetmek,

6) Ilge Niifus Midiirliigii ile UAVT (Ulusal Adres Veri Tabam Sistemi) ile ilgili iy ve
islemlerde koordinasyon saglamak

7) Arazide gerekli inceleme ve kontroller yapilarak numarataj belgesi diizenlemek,

8) Adrese dayal tespit ve numaralama ile ilgili kurum igi ve diger kurum ve kuruluglardan
gelen talepleri kargilamak,

Harita Birimi Personelinin Gérev, Yetki Ve Sorumluluklan
Madde 18- Harita Birimi Personelinin Gérev, Yetki Ve Sorumluluklar: asagidaki gibidir:

1) 3194 sayili imar Kanum@, imar Yonetmelikleri ve ilgili diger kanun ve yonetmelikler
geregince 1/5000 veya 1/1000 olgekli nazim/uygulama/koruma/revizyon Imar Planlari,
notlari ve bunlarin tadilatlarma uygun olarak Imar Durum Belgesine esas imar gapi

=\ s
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DORDUNCU BOLUM

Son Hiikiimler

Madde 19 — Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde 5393 sayili Belediye Kanunu
hiikiimleri ile ilgili sair mevzuat hiikiimleri ve ayrica Bagkanlik Genelgeleri gbz oniine alinarak
islem yapilir.

Yiiriirlik

Madde 20 - Bu yénetmelik Seyhan Ilge Belediye Meclisi’ nin kabulii ve web sitesinde yayimu ile
ylrtirliige girer.

Madde 21 — Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesi ile birlikte 09.01.2020 tarih ve 14 sayili Meclis
karari ile kabul edilen 6nceki yonetmelik yiirtirliikten kalkar.

Yiiriitme

Madde 22 - Bu yénetmelik hiikiimleri Seyhan lge Belediye Bagkam tarafindan yiiriitiilir.

T.C.
SEYHAN iLCE BELEDIYESI
iMAR ve SEHIRCILIK MUDURLUGU
GOREV ve CALISMA ESASLARI YONETMELIGI
BiRiINCi BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag

Madde 1 - Bu yonetmelik, Admta ili Seyhan ilge Belediyesi imar ve Sehircilik Midiirliigii gorev

ve ¢alisma esaslarini belirler.
Kapsam

Madde 2 - Bu yﬁnemfé\l'ik\hiikﬁrﬂ eri, Adana ili Seyhan Ilge Belediyesi Imar ve Sehircilik

/ -

Miidiirliigtinde uygul 1r//\\ \ \
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Dayanak

Madde 3 - Bu yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanununun 15. Maddesinin b bendi uyarinca ve
bu kanuna bagh diger tiizilk, yonetmelik, yOnerge ve genelge hiikiimlerine dayanilarak

hazirlanmigtir.
Tanmlar
Madde 4 - Bu yonetmelik uygulamasinda;

a) Belediye: Adana Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari igerisinde kurulan Seyhan llge Belediyesi’
ni,

b) Baskanlik: Seyhan Ilge Belediye Baskanligi’ni,

¢) Meclis: Seyhan Ilge Belediye Meclisi’ni,

d) Enciimen: Seyhan Il¢e Belediye Enciimeni’ni,

e) Baskan Yardimcisi: Seyhan Ilge Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin bagh
bulundugu Baskan Yardimcisi'ni,

f) Miidiir: Seyhan Ilge Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiirii’nii,

g) Miidiirliik: Imar ve Sehircilik Midiirligi’ nii,

h) Birim: Seyhan Ilge Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii birimlerini,

i) Birim Sorumlusu: Seyhan Ilce Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirligi birim
Sorumlularini,

j) Personel: Seyhan llge Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiirligii'ne bagh ¢aliganlar,

k) Harcama Yetkilisi: Birimy miidiiriini,

1) Harcama Talimati: H&netin gerekgesi ile yapilacak isin konusu, tutari, siiresi,

kullamlabilir 5denegi, ger¢eklestirme yontemi ve hizmeti gergeklestirecek gorevlinin yazil

oldugu belgeyi,-
~ Xi A %
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m) Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati {izerine; igin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirmesi ve 6deme igin gerekli

belgelerin hazirlanmasi gorevini yiiriiten kigiyi ifade eder.
iKiNCi BOLUM
Organizasyon Yapisi

Madde 5 - Imar ve Sehircilik Midiirliigli, miidiir ve miidiire bagh asagida yazilan birimlerden

olusur.

a) Evrak Kayit Birimi

b) Sehir Planlama Birimi

¢) Proje Kontrol Birimi

d) Ruhsat Birimi

e) Yapi1 Denetim Birimi

f) KUDEB (Koruma, Uygulama ve Denetim Biirosu)
g) Arsiv Birimi

h) Arazi Kontrol Birimi

i) Dilekce ve Sikdyet Birimi
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Madde 6 - Miidiirliigiin organizasyon semasi asagida verildigi gibidir :

imar ve Sehircilik
Mudurlugu

4

[ | Ll | 1 1 | 1
& Y S L e
Proje Kontrol Ruhsat Birtmt Yap: Denetim KUDEB ArcivBirimi ilekge ve Sikayet Arazi Kontrol Sehir Plantama
3
Birimi Birnimi Birimi Birimi Birimi

UCUNCU BOLUM
Girev, Yetki Ve Sorumluluklar
imar ve Sehircilik Miidiirliigii’ niin Gorevi

Madde 7 — imar ve Sehircilik Miidiirltigii niin gorevleri asagida belirtilmistir:

1) Cevre ve Sehircilik Bakanhigi ve Adana Biiyiiksehir Belediye Baskanhigi gibi plan
yapma yetkisi olan kurumlar tarafindan onaylanarak Miidiirliige gonderilen 1/100.000,
1/25.000 ve 1/5000 olgekteki iist 6lgekli imar planlan ve kararlarina uygun olarak,
1/1000 6lgekli uygulama imar planlarimn hazirlanmasi veya yiiklenici firmalara
hazirlatilmasi ile ilgili ¢aligmalarin yiiriitiilmesini koordine etmek,

2) 5393 sayili Belediye Kanunu, 3194 sayili Imar Kanunu, ilgili diger mevzuatin
belirledigi gorev yetki ve sorumluluk g¢ergevesinde olmak {izere Seyhan Belediye
sinirlart igerisinde kalan alanda, imar planina uygun gelismeyi saglamak iizere ingaat
ruhsatlarinin verilmesi, yapi denetim firmalarinca yapilan denetimlerin kontrolliigiinii
yapmak,

3) Uygulama ve revizyon imar planlani ve plan degisikliklerine iliskin faaliyetlerin

gergeklestirilmesini koordine etmek,
| Ve A
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7

8)

9)
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Yapilan veya yaptirilan 1/1000 dlgekli uygulama imar planlarini 5216 ve 3194 sayih
kanunlara uygun olarak Belediye Meclisine, Belediye Meclisinde onaylanan planlari
geregi igin Biiyiiksehir Belediyesine sunmak,

Baskanlik Makaminin talebi dogrultusunda 1/5000 6lgekli Nazim Imar Plan ve tadilat
tekliflerini hazirlayarak ilgili kurumlara iletmek,

Onay siireci tamamlanan 1/1000 6lgekli Uygulama Imar Planlarinmn aski islemlerini
ytriitmek,

Yiiriirlikkteki imar plan1 ve mevzuata gore imar durumu vermek,

imar Plamindaki degisiklikleri imar plam paftalar tizerine isleyerek imar planlarinin
giincelligini saglamak,

insaat ruhsat: vermek,

10) Ruhsata tabi olmak iizere hazirlanan ruhsat eki projeleri ve zemin etiit raporlarim

kontrol etmek ve onaylamak,

11)4708 sayilh yapt denetim hakkindaki kanun kapsaminda kalan ve yapi denetim

firmalarinin sorumlulugunda yapilan ingaatlarin onayli projelere gore yapilmasinin

temini i¢in ¢alismalar yapmak, uygun olanlarin hak edislerini onaylamak,

12)4708 sayili yasa kapsaminda kalan ingaatlar1 kontrol etmek, ruhsat ve eklerine aykirilik

tespit edilmesi halinde 3194 sayili Imar Kanununun cezai hitkiimlerinin uygulanmasini

saglamak,

13) Ruhsat ve eklerine uygun olarak tamamlanan ingaatlara yap: kullanma izin belgesi

diizenlemek,

14) Yap1 denetim firmalari miiracaat ile ingaat seviyelerini tespit etmek,

15) Yap1 denetim firmalarimin hak edislerini kontrol etmek,

(,\\Q\ /\%" ) 7
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16) Rutin kontroller yaparak ruhsat eklerine aykir1 olarak yapilmig yapilari tespit etmek,
vapi tatil zapti tutarak ingaati durdurmak ve gerekli yasal islemleri baslatmak, yikim
asamasina geldiginde dosyasimi yikim iglemlerini gergeklestirmek tizere Yap: Kontrol
Miidiirliigii’'ne havale etmek,

17) Tiiik, Vergi Dairesi, Aski, Tedas, Sivil Savunma, Tapu Daireleri, SSK, Mahkeme,
Vatandas v.s. gibi kurumlarla (sahislarla) yazigmalar1 yapmak,

18) Korunmas: gerekli Taginmaz Kiiltir ve Tabiat Varliklaryla ilgili iglemleri ve
uygulamalan yiiriitmek ve denetimlerini gergeklestirmek,

19) 2981 sayili imar affi kanunu kapsaminda olan binalarla ilgili bilgi vermek,

20) 3194 sayih Imar Kanunun 16. Maddesine istinaden imar barigindan faydalanilarak
alinan Yap1 Kayit belgelerini kayit altina alip, argivlemek,

21) Imar Plamindaki degisiklikleri imar plani paftalar tizerine islenmesi amaciyla Emlak ve
[stimlak Miidiirliigiine verilerek imar planlarinin giincelligini saglamak,

22) Bagkanlik Makaminca verilecek diger gérevleri yapmak.

Imar ve Sehircilik Miidiirii’ niin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar
Madde 8 - Miidiirliik biinyesinde gérev yapan miidiiriin gérevleri asagida belirtildigi gibidir:

1) Miidiirliik galismalarimi yasal mevzuata uygun olarak yiirlitmek, her tiirlii yasal mevzuat

mevzuata ve degigikliklere u saglamasini temin etmek, mudiirliigiin gorevleri ile ilgili

degisikliklerinde Miidiirliik ~¢aligmalarim yeniden diizenlemek ve ¢alisanlarin yasal
"
olarak diger kurumlarla veya k ‘ m i¢i Miidiirliiklerle koordinasyonu saglamak,
2) Miidiirlik adina yapilacak harcamalarda harcama yetkilisi ve ihalelerde ihale yetkilisi

sifatiyla gerekli islemleri yapmak,
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Midiirliigiin Goérev ve Cahsma Yonetmeligi hazirlik g¢alismalarm  yiiriitmek. Midirlik
caligmalaniyla ilgili gerek duyuldugu takdirde; yonetmelikler ve yonergeler hazirlamak,
Miidiirliigiin ¢alisma programlarim (giinliik, haftalik, aylik ve yillik) hazirlamak ve siirekli
giincel halde bulundurmak,

Miidiirliigiine ait taginirlarla ilgili olarak taginir kayit ve kontrol yetkilisinin gérevlendirilmesi
ve taginir kayit islemlerinin ytiriitiilmesini saglamak,

Miidiirliige kayith her tiirlii tasginir ve taginmaz mallarin iyi kullamlmasim ve korunmasim
saglamak,

[s giivenliginin ilgili yonetmelik ve prosediirlere uygun olarak saglanmasi igin her tiirlii
onlemi almak, faaliyetlerin denetlenmesini saglamak,

Stratejik plan ve performans yoénetimi kapsaminda siire¢/personel performanslarinin
arttirllmasi i¢in gerekli ¢alismalarin yapilmasimi saglamak. Hedeflere uygun olarak
gerceklestirilmesini saglamak,

Miidiirliigiin yillik faaliyet raporunun hazirlanmasini saglamak,

10) Harcama Yetkilisi olarak her yil is ve islemlerin tahsis edilen kaynaklarin planlanmig

amaglara ve iyi mali yonetim ilkelerine uygun olarak kullanildigini, uygulanan i¢ kontrol
sisteminin islemlerin yasallik ve diizenliligi konusunda yeterli giivenceyi sagladigini, kontrol
diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir gsekilde gergeklestirildigini, verilen bilgilerin
dogrulugunu igeren I¢ Kontrol Giivence Beyanim diizenlemek ve Birim Faaliyet Raporuna
eklemek. Yilda en az bir kez I¢ Kontrol diizenlemelerini ve I¢ Kontrol Sisteminin igleyigini

degerlendirmeye tabi tutmak,

11) Midiirliigiin  yillik biitge tekliflerini ve varsa yillik ticret tarifelerini, yillik yatirim

programini hazirlamak,
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12) 31.12.2005 Tarih ve 26040 3. miikerrer sayili Resmi Gazetede yayimlanarak 01.01.2006

Tarihinde yiiriirliige girmis olan “I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin Usul ve Esaslar”
Hakkinda Yonetmeligin 4.bolimiinde sayilan ve Mali Hizmetler Biriminin On Mali
Kontroliine Tabi Mali Karar ve Islemlerden Miidiirliiiinii ilgilendirenleri, Strateji Gelistirme
Miidiirliigti'ne Kontrole gondermek,

13)i¢ ve Dis mali denetim sirasinda denetgilere talep edilen bilgi ve belgeleri sunmak ve gerekli
kolaylig saglamak,

14)Miidiirliigiinde i¢ kontroliin etkili bir gsekilde yapilmasin1 saglayacak diizenlemeleri
hazirlamak. Bu amaca uygun olarak mudirliigiiyle ilgili mali islemlerin siire¢ akis semalarin
hazirlamak ve iist yoneticinin onayina sunmak,

15)Biit¢elerden bir giderin yapilabilmesi i¢in i, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara
uygun olarak alindigimin veya gergeklestirildiginin, gérevlendirilmis kisi veya komisyonlarca
onaylanmis ve gergeklestirme belgelerinin diizenlenmis oldugunu kontrol etmek,

16)Giderlerin gergeklestirilmesi i¢in; ddeme emri belgesini imzalamak ve net 6deme emri belgesi
ile eki belgelerini Mali Hizmetler Miidiirligii’'ne gonderilerek ilgili muhasebe hesaplarma
alinmasini saglamak,

17)Miidiirliigiin yazismalarinin yazigma kurallarina uygun, siiresi iginde ve dogru bir sekilde
yapilmasini saglamak ile 1.derece imza yetkilisi sifatiyla paratflamak veya imzalamak,

18)Miidiirliigiin is ve islemleri ile ilgili aragtirma, sorusturma, denetim ve teftiglerde Miidiirligiin
caligmalar1 hakkinda bilgi ve belge vermek , teftiy ve denetim raporlarmin gereginin
yapilmasim saglayarak cevaplandirmak,

19)Miidiirliige gelen evraki incelemek, ilgilisine havale etmek veya havale ettirmek, siiresi iginde
gereginin yapilmasini ve cevaplandirilmasini saglamak,

20)Yapilan g¢alismalar hakkinda Belediye Bagkani ve/veya ilgili Baskan Yardimcisina rapor

vermek. Bagkanlik Makamindan gelen gorev ve talimatlarin yaptirilmasim saglamak,
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21)Diger kamu kurum ve kuruluglan ile vatandaglardan gelen midiirliigiin ¢alisma alaniyla ilgili
talepleri ve sikdyetleri degerlendirmek, siiresi iginde gereginin yapilmasim ve
cevaplandirilmasini saglamak,

22)Miidiirliik ¢alisanlarimin e@itim ihtiyaglarim tespit etmek ve ilgili yerlere bildirmek. Miidiirlik
personelinin ¢aligma performanslarini degerlendirmek,

23)Midiirliige yeni gelen veya gorev yeri degisen personelin oryantasyon egitimini saglamak,

24)Disiplin Amiri sifatiyla miidiirlik personelinin disiplinle ilgili islemlerinin yapilmasin
saglamak. Astlarindan gelen teklif, talep ve sikéyetleri degerlendirerek gerekli gordiigi
hususlarda diizenlemeler ve islemler yapmak,

25)Miidiirliikteki personelin izin islemlerinde imza yetkisine sahip olmak,

26) Yonetimindeki personele gorev vermek, yaptiklar isleri denetlemek, gerektiginde uyarmak,
bilgi ve rapor istemek. Calisanlarin ig koordinasyonunu ve motivasyonunu saglamak ve birim
i¢i ¢alisma akigini kontrol etmek.

Madde 9 - Miidiirliik biinyesinde gorev yapan miidiiriin yetkileri asagida belirtildigi gibidir:

1) Midiirliigii; Bagkanhk Makamina, Belediyenin diger miudiirliiklerine, miidiirliigiin alt
birimlerine ve personeline karst dogrudan;

2) Belediyenin karar organlarina, kamu kurum ve kuruluslarina, meslek kuruluslarina ve
gerektiginde gergek ve tiizel kisilere karsi ise Bagkanlikk Makaminin izni ve onayiyla,
sahsen ya da evrak tizerindeki imzasiyla temsil etmeye,

3) Personeli, ekipmani ve miidiirliigiin sahip oldugu bilgi ve kaynaklari sevk ve idare etmeye,

4) Biitge ddeneklerini kullanmaya ve Harcama Talimati vermeye,

5) Gergeklestirme gorevlilerini belirlemeye ve gorevlendirmeye,

6) lhalelerde ihale vyetkilisi tarafindan onaylanan ihale kararina istinaden sézlesmeyi
imzalamaya,

7) Baskanlik makamina; yeni alt birimler kurma, alt birimleri ayirma ya da birlestirme alt

birimlerin adlarinm Wyonlanm degistirme konusunu teklif etmeye,
Y 4



T
ADANA iLi SEYHAN ILCE BELEDIYESI
MECLIS

02.06.2021

Say: 50 Ozii: Emlak ve istimlak Miidiirliigii
ve imar Sehircilik Miidiirligii
Girev ve Calisma esaslar
Yonetmelik Degisikligi.

KARAR

8) idari ve teknik konularda talimatlar vermeye, aragtirma ve inceleme yapmaya ve
yaptirmaya,

9) Performans ol¢iimii ve istatistiki ¢aligma yapmaya ve yaptirmaya,

10) Is ve islemleri kontrol etmeye ve denetlemeye, is ve islemlerle ilgili her tirlii bilgi ve
belgeyi istemeye,

11) Calisma guruplar olusturmaya, gérevlendirmeler yapmaya,

12) Tasir mal kayit ve kontrol yetkililerini belirlemeye ve gorevlendirmeye,

13) Gorevlerini yerine getirmeyen ve talimatlara uymayan personel hakkinda disiplin siirecini
baslatmaya,

14) Toplant1 diizenlemeye ve toplantiy1 yonetmeye,

15) Gerekli gordiigii konularda Hukuk Isleri Miidiirliigii’nden baskan onayiyla goriis sormaya,

16) Islemlerde usulsiizliik ve yolsuzlugu énlemek igin yasal her tiirlii tedbiri almaya yetkilidir.

Madde 10 - Miidiirliik biinyesinde goérev yapan miidiirin sorumluluklan asagida belirtildigi
gibidir.

1) Miidiirliigiin ve miidiir olarak gérev alanlarina giren konulardaki is ve iglemlerin hukuka ve
belediye mevzuatina uygun olarak yiiriitiilmesinde;

2) Belediye Bagkanina ve bagh bulundugu Baskan Yardimcisina,

3) Bagskanin bilgisi dahilinde Belediye Meclisinin ilgili ihtisas komisyonlarina,

4) Gerektiginde Belediye Enciimenine,

5) Kolektif ¢aligma gerektiren konularda; ¢alismanin 6znesi durumundaki miidiirliklere veya
miidiirlere ya da kurullara kars1 sorumludurlar.

6) Midiirliigiin ve miidiir olarak kendilerinin gorev alanlarina giren konulardaki is ve
islemlerin hukuka ve belediye mevzuatina uygunlugunun denetlenmesi siirecinde,

Bagkanlik Makamini bilgilendirmek kaydiyla;

7) Sayistay’a,

8) Ilgili Bakanhklarm/denet{n organfgnna, /
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9) Belediye Meclisinin Denetim Komisyonuna,

10)i¢ Denetim organlarina, gerekli bilgi ve belgeleri zamaninda ve eksiksiz olarak
ulagtirmakla sorumludurlar.

11)Baskanhik Makamini bilgilendirmek kaydiyla; adli ya da idari inceleme ve sorusturma
asamasinda, adli ya da idari inceleme ve sorusturmayi yiiriiten organlara gerekli bilgi ve
belgeleri zamaninda ve eksiksiz olarak ulagtirmakla sorumludurlar.

Birim Sorumlularinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:
Madde 11 - Birim sorumlularinin gorev, yetki ve sorumluluklar: agagida belirtildigi gibidir:

a. Kendine verilen isleri, ilgili yasa ve yonetmeliklere uygun olarak ytiriitiip, siiresinde
bitirilmesini saglamak,

b. Midiirlige bagh tiim teknik elemanlarin yasalar dogrultusunda g¢aligmalarim
izlemek denetlemek ve ¢aligmalart koordine etmek,

c. Resmi kurum ve kuruluslar ile Belediyenin Miidiirliikkleri arasinda iletisim ve
koordinasyonu saglamak iizere resmi yazigmalara imza atmak,

d. Birimine gelen dilekge veya evraki ilgili personele havale etmek,

e. Elemanlarimin meslek ve yetenekleri dogrultusunda gérev dagilimini yapmak,

f. Uygulamada eksiklik ve aksakliklari giderici tedbirler almak, uygulama birligini
saglayarak elemanlar arasindaki teknik goriis farklihgindan dogan anlagmazliklari
gidermek,

g. Personelin Gorevlerini geregi gibi yerine getirmesinden ve yetkilerini zamaninda ve
geregince kullanilmasindan Miidiire karg1 sorumludur.

Evrak Kayit Birimi Personelinin Gérev, Yetki Ve Sorumluluklar
Madde 12 - Evrak Kayit Birimi personelinin gérev, yetki ve sorumluluklar asagidaki gibidir:

1) Midiirliige gelen evraklarin kaydedilmesi, EBYS iizerinden havale edilen evraklarin
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2) Miidiirliik personelinin hazirlamig oldugu evraklarin onay islemlerinin takip edilmesi,
giden evraklarin kaydedilerek ilgili yerlere génderilmesi,

3) Gelen/Giden evraklarin argivlenmesinin saglanmasi,

4) Midiirliigiin ihtiyaci olan kirtasiye ve teknik malzeme ihtiyaglarimin belirlenerek
gerekli talebin yapilmasi, malzemelerin depolanmasi ve gerektigi zamanlarda ihtiyag
sahiplerine temin edilmesi,

5) Miidiirliik arsivinin diizen ve tertibinin saglanmasi, genel arsiv ile koordinasyonun
saglanmasi,

6) Miidiirliik personelinin mesai olurlari, puantaj ve arazi tazminatlarinin hazirlanmasi ve
ilgili Midiirliige iletilmesi,

7) Birim kapsaminda yapilan tiim ¢aligmalarin, yiiriirliikteki kanunlar ve teknik esaslar
cergevesinde gerceklestirilmesi ile ilgili tist yoneticiye bilgi vermek,

8) Miidiirliige ihale kanuna gore alimi yapilan tiim Tiiketim malzemelerine Tagimir Mal
Yénetmeligine gore Tagir Islem Fisi diizenlemek, (T.M.Y.Ornek No:5)

9) Girisi yapilan tiikketim malzemelerinin Harcama birimlerine Taginir Islem Fisi ile
¢ikisinin yapilmasi saglamak, (T.M.Y .Ornek No:5)

10) Avans islemlerinde alman malzemelerin Taginir Islem Fisi ile kayitlara alinmasim
saglamak, (T.M.Y.Ornek No:5)

11) Alim yapilan Dayanikhi Taginirlara (Demirbag) Tasinir Mal Yonetmeligine gore Tagimur
islem Fisi diizenlemek, (T.M.Y.Ornek No:5)

12) Dayamkli Taginirlari Zimmet Figi ile alim yapilan Harcama Birimine teslim etmek,
(T.M.Y.Ornek No:6/A)

13) Dayanikh tasinirlara Sicil No sunk gosterir Barkod yapistirmak,

14) 4734 sayili kanunun 22/d maddesine gore alimi yapilan Mal, Yapim, Hizmet isleri i¢in

Muayene raporunu hazirlamak ve muayene komisyonunca imzalanmasim saglamak,
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15) Islemleri tamamlanan dosyalarin kontroliinii yapip 6deme yazi ile Mali Hizm. Md.ne
gdnderilmesini saglamak,

16) Dayamkl Tagimrlarin (Demirbaglarm) takibini yapmak,

17) Dayamkli Tagmir (Demirbag) listelerini hazirlamak, odalara asilmasim ve
giincelliginin saglanmasini kontrol etmek,

18) Eskimis ve kullamm &mrii doimug Dayamkli Tagimrlarm (Demirbag) diigiilmesini
saglamak,

19) Harcama Birimi admna her yit Saym Tutanaginn (Ornek No:12), Tagmr Sayim
Dokiim Cetvellerinin (Ormek No:13), Tagiir Yonetim Hesap Cetvellerinin (Ormek
No:14) hazirlamasim ve Mali Hizmetler Miidiirliigtine gonderilmesini saglamak,

20) Her tiirlii genelge, teblig, Yonetmelik ve bagkanhk emirlerini ilgili personel, birimlere
duyurmak,

21) Miidiirliigii ilgilendiren konularda CIMER, Bilgi Edinme, Halk Masa vb. birimlerden
gelen yazilartn cevaplanmasim saglamak,

Sehir Planlama Birimi Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklan
Madde 13 — Sehir Planlama Birimi personelinin gorev, yetki ve sorumluluklan agagidaki gibidir:

1) Kesinlesen 1/100.000, 1/25.000 ve 1/5000 dlgekteki tist 6lgekli imar planlan ve kararlarma
uygun olarak, 1/1000 &lgekli uygulama imar planlarim yapmak veya yiiklenici firmalara
yaptirmak,

2) Yapilan veya yaptirilan 1/1000 8lgekli uygulama imar planlarini 5216 ve 3194 sayilt kanunlara
uygun olarak Belediye Meclisine, Belediye Meclisinde onaylanan planlar: geregi igin Bityiikgehir
Belediyesine sunmak,

3) Bagkanlik Makaminin talebi dogrultusunda 1/5000 6lgekli Nazim Imar Plam: ve 1/1000 olgekli
uygulanan imar planlar ile tadilat tekliflerini hazitlayarak ilgili kurumlara iletmek,

4) Uygulama ve revizyon imar planlar ve plan degisikliklerine iliskin faaliyetleri yiirtitmek,

5) Onay siireci tamamlanan 1/ Wkli Uygulama Imar Planlarinin aski iglemlerini yliriitmek,
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6) Onayh plana aski siiresi i¢inde yapilan yazili itirazlari, teknik degerlendirilmelerini yaparak
karar alinmak {izere Belediye Meclisine sunmak,

7) Imar Plamindaki degisiklikleri imar plam paftalarn tizerine iglenmesi amaciyla Emlak ve
[stimlak Miidiirliigiine verilerek imar planlarinin giincelligini saglamak,

8) Kamu kurum ve kuruluglari, Mahkemeler ve sahislardan gelen Imar planlan ile ilgili bilgi
isteyen yazi ve dilekgelere ilgili yasa ve yonetmelikler ¢ergevesinde cevap vermek,

9) Kamu kurum ve kuruluglan ile vatandaslardan gelen imar planlan ile ilgili talepleri ilgili
mevzuat ¢ercevesinde degerlendirerek geregini yapmak,

10) Yiiriirliikteki imar plam ve mevzuata gore imar durumu vermek, Parsellerin Imar durumu
tanzim edilirken ada parsel dlgeginde tespit edilen tutarsizhik veya eksikliklerin diizeltilmesi igin
gerekli is ve iglemleri yapmak,

11)imar plan1 uygulamasi bitmis olan tiim ada/parsellerin imar durumlarimin orijinallerini
muhafaza etmek, yapilan degisiklikleri planlama ve harita birimleri ile koordineli olarak takip

etmek,

Proje Kontrol Birimi Personelinin Gérev, Yetki Ve Sorumluluklar

Madde 14 — Proje Kontrol Birimi personelinin gorev, yetki ve sorumluluklar agagidaki gibidir:

1) Ruhsata tabi olmak iizere hazirlanan Mimari, Statik-Betonarme, Tesisat, Elektrik, Isi
Yahtim, Asansor, Peyzaj vb. projeler ile zemin etiit raporlarimi kontrol etmek ve
onaylamak, Talep iizerine tadilat olarak yeniden degerlendirmek,

2) Ruhsatsiz, ruhsat ve eklerine veya imar mevzuatina aykiri olarak yapilan insaatlarla ilgili
imar kanunu ve yonetmelikler ¢ergevesinde iglem yapmak,

3) Ruhsata aykir1 hususlarin onayh ruhsat ve eklerine uygun hale getirilmesi igin hazirlanan
raporlarin Enciimene sunulmasini saglamak,

4) Belediye Enciimenince verilen kararlarin uygulanmasi igin ilgili diger miidiirliiklerle

vazisma vapmak. [\\ of =
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Yapiya ve gevreye iliskin sikdyetlerin yerinde incelemesini yapmak,

Vatandaslardan gelen sikdyet ve dilekgelere yasalar ve yonetmelikler cergevesinde cevap
vermek,

Kat irtifaki projelerini kurmak, onaylamak ve kurulan kat irtifaki projelerinin belediyemiz
biinyesinde taranarak, dijital ortamda tapunun sistemine génderilmesi,

Resmi veya ozel kurumlarin (tapu vb.) dilekgelerinin/yazilarinin  incelenerek

dilekgelerine/yazilarina yamit vermek.

Ruhsat Birimi Personelinin Girev, Yetki Ve Sorumluluklan

Madde 15 — Ruhsat Birimi personelinin gérev, yetki ve sorumluluklar agagidaki gibidir:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

Yapilarin ruhsat ve Yap1 Kullanma izin belgesi ile ilgili her tiirlii resmi ve 6zel kurulusla
(Vergi Dairesi, Aski, Tedas, Tapu Daireleri, SSK, Mahkeme, Vatandas v.s) yazigmalarini
ylirtitmek,

Yap1 Ruhsati diizenlemek,

Yap ruhsati diizenlenen projeleri dosyalamak, ruhsat dosyalarnin yapi kullanma izni
alinincaya kadar arsivlenmesini saglamak ve sonrasinda kurum arsivine havale etmek,
Yapi Kullanma izin Belgesi diizenlemek,

Kisilerin, resmi veya 0zel kurumlarin dilekgelerinin/yazilarinin  incelenerek
dilekgelerine/yazilarina yanit vermek,

3194 sayili imar Kanunun 16. Maddesine istinaden imar barigindan faydalanarak alinan ve
miidiirliigiimiize teslim edilen Yap1 Kayit belgelerini kayit altina alip, arsivlemek ve resmi
kurumlarla yazigmalarini yapmak,

Yap: Ruhsati ve Yapi Kullanma izin belgelerini aylik olarak raporlarmi hazirlayip; SGK,
TMMOB bagh odalara, Biiyiiksehir Belediyesine ve Cevre ve Sehircilik mildiirliigiine
gdndermek,

Eksper ve Vatandaslara ruhsat ve yap1 kullanma belgeleri konusunda bilgi vermek.
e
f M Ve
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Yapi Denetim Birimi Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

Madde 16 — Yapi denetim Birimi personelinin gorev, yetki ve sorumluluklari agagidaki gibidir:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Isyeri teslimi yapildiktan sonra temel boliimiiniin insaasi sirasinda gerekli olan temel
topraklama kontrol tutanaginin uygunlugunu kontrol etmek,

Mevcut binalardaki proje hilafi hususlarinin denetimini yapmak,

Yapiya ve gevreye iligkin sikdyetlerin yerinde incelemesini yapmak,

Ruhsat ve eklerine veya imar mevzuatina aykiri olan hususlar tespit tutanagina baglamak
ve tebligatlarin1 yapmak,

Ruhsatsiz, ruhsat ve eklerine veya imar mevzuatina aykiri olarak yapilan ingaatlarla ilgili
imar kanunu ve yonetmelikler ¢ergevesinde islem yapmak,

Ruhsata aykir hususlarin onayh ruhsat ve eklerine uygun hale getirilmesi igin hazirlanan
raporlarin Enciimene sunulmasini saglamak,

Belediye Enciimenince verilen kararlarin uygulanmas: igin ilgili diger midirliiklerle
yazigma yapmak,

4708 sayili yap: denetim hakkindaki kanun kapsaminda faaliyet gosteren yapi denetim
firmalar miiracaat: ile insaat seviyelerini tespit etmek,

Yapi denetim firmalarinin hakedislerini kontrol etmek ve is bitirme tutanaklarim

imzalamak,

10) Is bitirme tutanagina istinaden diizenlenen Yapi Kullanma [zin belgelerinin kontrol yapip

imzalamak,

11) Yap: denetim firmalarimin faaliyetlerinin bakanlik¢a durdurulmasi ve izin belgelerinin

iptal edilmesi halinde denetimini dstlendikleri ingaat faaliyetlerinin durdurulmasini

saglamak,

12) Yapi denetim kuruluslarindan istifa, 6liim, gorev degisikligi nedeni ile ayrilan personelin

ilisiklerinin kesilmesini saglamak,

Ty . et
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13) Yilsonu, normal seviye tespitlerinin yapilmasini ve yapr denetim sistemine islenmesini
saglamak,

14) Projesine aykir1 binalarin Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii'ne bildirilmesini saglamak,

15) Cevre ve Sehircilik Bakanlifi'min internet sitesi {izerinden yap1 denetimi islerinin
yapilmasini saglamak,

16) Ruhsath binalarda ilgili is durum, is bitirme ve ig deneyim vb. belgeleri diizenlemek.

KUDEB (Koruma, Uygulama ve Denetim Biirosu) Personelinin Gorev, Yetki Ve

Sorumluluklan

Madde 17 — KUDEB personelinin gorev, yetki ve sorumluluklari asagidaki gibidir:

1)Tasinmaz kiiltiir varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat uygulamalar Oncesinde
vapiyl incelemek ve yapilacak onarma iligkin kosullarin belirtildigi onarim 6n izin
belgesini diizenlemek,

2)Tasinmaz Kkiiltir varliklari, bunlarin koruma alanlan ve sit alanlarinda, tadilat ev
tamiratlarin; 6zgiin ve bi¢gim ve malzemeye uygun olarak gergeklestirilmesini
denetlemek, uygun bulunanlara onarim uygunluk belgesi diizenlemek,

3)Tadilat ve tamirat kapsaminda baglanilan onarimlarda esasli onarim gereginin saptanmasi
durumunda onarimi durdurarak konuyu belgeleri ile koruma boélge kurulu midiirligiine
iletmek,

4)Tasinmaz kiiltiir varh@ parseline bitisik parsellerde ve koruma alanlarinda yer alan ve
yiiriirliikteki yasal diizenlemelere gore ruhsati bulunan tescilsiz taginmazlardaki tadilat ve
tamirat uygulamalarina, varsa koruma amagli imar plam kosullari da dikkate alinarak izin

vermek ve denetlemek,
5)Koruma bolge kurullar tarafindan uygun goriilen koruma amagh imar pla plan
hiikkiimleri ¢ergevesinde uygulanmasin denetlemek,

Fowm V.
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6)Koruma bolge kurullari tarafindan onaylanmig rolove, restitlisyon ve restorasyon
projelerine iliskin uygulamalar1 denetlemek, projesine uygun tamamlanan uygulamalar
i¢in kullanma izin belgesi diizenlemek,

7) Tasinmaz kiiltiir varhiklan ile bunlarin korunma alanlarinda koruma yiiksek kurulunun ilke
kararlari, koruma bdlge kurulu kararlarina aykir1 ve ruhsatsiz olarak yapilan ingaatlar ile
koruma amagli imar planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarina aykiri olarak insa edilen
yapilar hakkinda imar mevzuatina gore gerekli iglemleri yapmak, uygulamay1 durdurarak
konuyu belgeleri ile koruma bélge kurulu miidiirltigiine iletmek,

8)Tescilli kiiltiir varliklarinin mail-i inhidam olmalar1 halinde can ve mal giivenliginin
saglanmasi igin gerekli iglemlerin yaparak durumu koruma bélge kurulu miidiirliigiine
iletmek,

9)Maliki bulundugu taginmaz kiiltlir varliginin onariminin gergeklestiremeyecek durumda
olan maliklere ilgili idarelerce yapilacak mali yardimlar ile ilgili diizenlemeleri
gergeklestirmek,

10) Maliki bulundugu tasinmaz kiiltiir varligimin onanimim gergeklestiremeyecek durumda
olan maliklere ilgili idarelerce yapilacak teknik eleman yardiminda dogrudan gorev
almak ya da bu gérevi iistlenenleri denetlemek,

11) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltir ve Tabiat Varliklarimi Koruma Kanunu ve
3/5/1985 tarihli 3194 sayili imar Kanununa aykiri uygulamalarin tespiti halinde ilgili
idareye ve cumhuriyet savciligina bildirimde bulunmak,

12) Koruma bolge kurulu miidiirliikleri tarafindan talep edilmesi halinde tasinmaz kiiltiir
varliklarina iliskin ¢alismalara katilmak,

13) Korunmas: gereken Kiiltiir vif Tabiat Varliklar ile ilgili yazilarin tescilli yapilann ve

alinan kararlann argivlenmesin .saglamak.

—y
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Arsiv Birimi Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar

Madde 18 — Arsiv Birimi personelinin gorev, yetki ve sorumluluklan asagidaki gibidir:

1) Ruhsata tabi olmak {izere hazirlanan Mimari, Statik-Betonarme, Tesisat, Elektrik, Isi
Yalitim, Asansér, Peyzaj vb. projeler ile zemin etiit raporlarimi ve ruhsat eki evraklarindan
olusan arsiv dosyalarini yillara gore argivlemek, saklamak,

2) Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman ¢ikarilmasindan arsiv gorevlisi
sorumludur.

Arazi Kontrol Birimi Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

Madde 19— Arazi Kontrol Birimi personelinin gérev, yetki ve sorumluluklar asagidaki gibidir:

1) Verilen ruhsatlara igyeri teslimi yapmak,
2) Temeliistii ruhsatlarini imzalamak,
3) Cins degisikligi talebi dogrultusunda roperli kroki onaylamak.

4) Maks. sistemine girilecek yapi ruhsati ve yapi kullanma izin belgelerinin diizenlenmesi igin
yapinin koordinatlarini kontrol etmek.

Dilekge ve Sikayet Birimi Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklan
Madde 22— Dilekce ve Sikdyet Birimi personelinin gorev, yetki ve sorumluluklan agagidaki
gibidir:

1) Yapiya ve gevreye iligkin sikdyetlerin yerinde incelemesini yapmak,

2) Ruhsatsiz, ruhsat ve eklerine veya imar mevzuatina aykir olarak yapilan ingaatlarla ilgili
imar kanunu ve yonetmelikler ¢ercevesinde iglem yapmak,

3) Ruhsata aykir1 hususlarin onayli ruhsat ve eklerine uygun hale getirilmesi i¢in hazirlanan
raporlarin Enclimene sunulmagini saglamak,

4) Belediye Enciimenince verilen kararlarin uygulanmasi igin ilgili diger miidirliklerle

ak, /~ )
yazmma yapm { . \ X l ‘ / /ﬂ




T.C
ADANA iLi SEYHAN ILCE BELEDiYESI
MECLIS

02.06.2021
Sayi: 50 Ozii: Emlak ve istimlak Miidiirliigii
ve Imar Sehircilik Miidiirliigii
Gorev ve Caliyma esaslar

Yonetmelik Degisikligi.

KARAR

5) Kisilerin, resmi veya Ozel kurumlanin dilekgelerinin/yazilarimn incelenerek

dilekgelerine/yazilarina yanit vermek.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
Madde 23 - Bu yonetmelikte hiikkiim bulunmayan hallerde 5393 sayilh Belediye Kanunu
hitkiimleri ile ilgili sair mevzuat hiikiimleri ve ayrica Bagkanlik Genelgeleri goz oniine alinarak

islem yapilir.

Yiiriirliik
Madde 24 - Bu yonetmelik Seyhan Ilge Belediye Meclisi’ nin kabulii ve web sitesinde yayimi ile

ylirtirliige girer.

Madde 25 — Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesi ile birlikte 09.01.2020 tarih ve 14 sayili Meclis
karar ile kabul edilen dnceki yonetmelik yiirtirliikkten kalkar.

Yiiriitme
Madde 26 - Bu yonetmelik hiikiimleri Seyhan ilge Belediye Bagkan tarafindan yiiriitiiliir.

Yukarida yer alan Seyhan Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii Yonetmeligi ile Imar
ve Sehircilik Midiirliigiiniin Yonetmelik taslaklarina ait Planlama hizmetlerinin tek elden, etkin,
verimli ve aksamadan yiiriitiilmesi amactyla Emlak ve Istimlak Miidiirliigiine bagh birim olarak
faaliyet gosteren Sehir Planlama biriminin Imar $ehircilik Midiirliigii biinyesinde $ehir Planlama
birimi adi ile gorev yapmasi uygun goriilmiis olup, bu nedenle mevecut midiirliklerin
yonetmeliklerinin giincellenerek T.C. Adana ili Seyhan Ilge Belediyesi Emlak ve Istimlak
Miidiirliigii Yonetmeligi ile T.C. Adana ili Seyhan llge Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirltigi
Yé6netmeliginin oy ¢oklugu ile kabuliine, gerekli kararin alinmasi i¢in Belediye Meclisine arzina

k<“%§ A
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Konunun yapilan goriisiilmesinde; Yukarida yer alan Seyhan Belediyesi Emlak ve Istimlak
Miidiirliigii Yonetmeligi ile Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Yonetmeligi taslaklarina ait Planlama
hizmetlerinin tek elden, etkin, verimli ve aksamadan yiiriitilmesi amaciyla Emlak ve [stimlak
Miidiirliigiine bagl birim olarak faaliyet gosteren $ehir Planlama biriminin Imar Sehircilik
Miidiirliigii biinyesinde Sehir Planlama birimi ad: ile gorev yapmasi uygun goriilmiis olup, bu
nedenle mevcut miidiirliiklerin yonetmeliklerinin giincellenerek T.C. Adana ili Seyhan flge
Belediyesi Emlak ve istimlak Miidiirliigii Yonetmeligi ile T.C. Adana ili Seyhan llge Belediyesi
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Yonetmeliginin kabuliine iliskin Kanunlar, Plan ve Biitge, Cevre ve
Tarim, Egitim, Saghk, Kiiltir ve Sanat, Ulagim, Tarife, Emlak, Halkla Iliskiler, Genglik ve Spor
Miisterek Komisyon Raporunun oygoklugu ile kabuliine, gerekli islemleri yiiriitmek igin evrakin
Belediye Baskanhgina verilmesine karar verildi.

MECLIS BASKAI MECLIS KATIBI MECLIS KATIBI
Kemal CELIK \ Giilcan BINGOL cice YILMAZ
echis I. Bagkan V. —
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Meclisi Genel Kurulunda Okunan; Kanunlar, Plan ve Biit¢e, Cevre ve Tarim,
Egitim, Saghk, Kiiltir ve Sanat, Ulagim, Tarife, Emlak, Halkla Iligkiler, Genglik ve Spor
Miisterek Komisyon Raporunda aynen;

Seyhan llge Belediyesi Meclisi tarafindan miisterek komisyonumuza havale edilen;
Seyhan Belediye Meclisinin 61 Sayili karariyla kabul edilerek yiirtirliige giren "Sosyal Yardim
ve Sosyal Hizmetler Yonetmeligi" nde yardima muhtag kisilerin sosyal yardimlardan ve Seyhan
Halk Kart yardimindan en fazla 1 (bir) yil siire ile yararlamlabileceginin kararlagtirildig
muhtaghk durumu devam eden kisilerin 1 y1l sonra yardimin sona ermesi ile birlikte zor
durumda kalacaklarindan, yonetmeligin 5. maddesinin m bendinde, 7. maddesinin i bendinde,
22. maddesinin 4. bendinde degisiklik yapilmasi hususundaki teklif sunulmugtur;

01/09/2020 TARIHLI SOSYAL YARDIM VE SOSYAL HIZMETLER YONETMELIGININ
SOSYAL YARDIMDAN YARARLANMA USUL VE ESASLARI

ESKI
MADDE 5

m) Basvurusu kabul edilerek yardim almaya hak kazanan miiracaatgilar sosyal yardimlardan en
fazla bir yil siireyle faydalanabilecektir.

YENI TASLAK

(Basvurusu kabul edilerek yardim almaya hak kazanan miiracaatgilar;12 ay boyunca
faydalandiklar sosyal yardimlardan bir yilin sonunda yapilan sistem incelemeleri ve gerekli
durumlarda yapilacak olan saha incelemeleri sonucunda muhtaglik durumu devam ettigi
takdirde faydalanmaya devam edecektir.)

Sosyal Yardim Degerlendirme Kriterleri

MADDE 7

“1”* BENDI

ESKI :Seyhan Halk kart her aileye yillik olarak yapilir,1 y1lin sonunda kendiliginden son bulur.

YENI TASLAK :( Basvurusu kabul edilerek SEYHAN HALK KART KULLANMAYA hak
kazanan miiracaatgilarin; 1 yilin sonunda yapilan sistem veya gerekli durumda yapilacak olan
saha incelemesinin ardindan muhtaglik durumu devam ettigi takdirde SEYHAN HALK KART
kullanim haklar1 devam edecektir.)

Kayit, Takip ve Kontrol Sistemi

MADDE 22
ESKI 1. 2
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Basvurusu kabul edilerek yardim almaya hak kazanan miiracaatgilar sosyal yardimlardan en
fazla bir yil stireyle faydalanabilecektir.

YENI TASLAK

(Bagvurusu kabul edilerek yardim almaya hak kazanan miiracaatgilar;12 ay boyunca
faydalandiklar sosyal yardimlardan bir yilin sonunda, yapilan sistem incelemeleri ve gerekli
durumda yapilacak olan saha incelemelerinin sonucunda muhta¢lik durumu devam ettigi
takdirde faydalanmaya devam edecektir.)

Komisyonumuzca yapilan gériismede yukarida yer alan ve Seyhan Belediye Meclisinin
61 Sayili karariyla kabul edilerek yiiriirliige giren "Sosyal Yardim ve Sosyal Hizmetler
Yonetmeligi" nde yardima muhtag¢ kisilerin sosyal yardimlardan ve Seyhan Halk Kart
yardimindan en fazla 1 (bir) yil siire ile yararlanmasi, Muhtaglik durumu devam eden kisilerin
1 yil sonra yardimin sona ermesi ile birlikte zor durumda kalacaklarindan, ydnetmeligin 5.
maddesinin m bendinde, 7. maddesinin i bendinde, 22. maddesinin 4. bendindeki degisiklikleri
iceren Sosyal Yardim ve Sosyal Hizmetler Yénetmeliginin yapilacak degisikliklerin oy birligi
ile kabuliine, gerekli kararin alinmasi i¢in Belediye Meclisine arzina karar verildi. Denilmekle
Geregi Dustiniildii;

Konunun yapilan goriisiilmesinde: Bagvurusu kabul edilerek yardim almaya hak
kazanan miiracaatgilar;12 ay boyunca faydalandiklan sosyal yardimlardan bir yilin sonunda,
yapilan sistem incelemeleri ve gerekli durumda yapilacak olan saha incelemelerinin sonucunda
muhtaglik durumu devam ettigi takdirde faydalanmaya devam edecektir. Yukarida yer alan ve
Seyhan Belediye Meclisinin 61 Sayili karariyla kabul edilerek yiiriirlige giren "Sosyal Yardim
ve Sosyal Hizmetler Yonetmeligi" nde yardima muhtag kisilerin sosyal yardimlardan ve Seyhan
Halk Kart yardimindan en fazla 1 (bir) yil siire ile yararlanmasi, Muhtaglik durumu devam eden
kigilerin 1 yil sonra yardimin sona ermesi ile birlikte zor durumda kalacaklarindan,
yonetmeligin 5. maddesinin m bendinde, 7. maddesinin i bendinde, 22. maddesinin 4.
bendindeki degisiklikleri igeren Sosyal Yardim ve Sosyal Hizmetler Yonetmeliginin yapilacak
degisikliklerin kabuliine iliskin Kanunlar, Plan ve Biit¢e, Cevre ve Tarim, Egitim, Saglik,
Kiiltiir ve Sanat, Ulasim, Tarife, Emlak, Halkla iliskiler, Genglik ve Spor Miigterek Komisyon
raporunun oybigligi ile kabuliine, gerekli islemleri ytiriitmek i¢in evrakin Belediye Baskanligina
verilmesine karalverildi.
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